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0 MOPSAKE BIIAYH, 320 THEHUs, XPAHEHHS H y4eTa 6JIaHKOB
JAOKYMEHTOB 00 00y4eHunH.

1. Ob6mue noJiokeHust
1.1. Hacrosmee IlonoxeHne o mNoOpsake BBIAAYM JIAIAM, OCBOHBIIHM JONOJHHUTEIbHbIE
ofmepa3sBHBaloLIie IPOTPaMME], IOKyMeHTa 00 00y4eHun (nanee — T0KyMeHTa 00 06yJeHuH),
paspaborano B cooTBercTBHe ¢ DexepanbHBIM 3akoHOM OT 29.12.2012 r. Ne 273-®3 «06
obpasoBanuu B Poccuiickoii Geneparumy, TokanbHEIMA akTamMu YueGHoro nenrtpa BI'O BJITIO.
1.2. Hacrosimee [lonoxenwe ycTaHaBIMBaeT IOPSJOK 3alONHEHWS, Y4ETa M BHLIAYH
ynocToBepeHH# 00 0Oy4eHMHM JHMIaM, OCBOMBIIMM JONOJHHTENbHbIE 06me06pazoBaTebHbIe
(obmepassuBarole) HporpaMMbl B 00JACTH  MOXAPHOH  GE30MACHOCTH (namee —
Yaocrosepenuit), peanusyemsle B YueGHOM HEHTpE.
1.3. Viocrosepenne — HOKYMEHT, YAOCTOBEPSIONHMH OCBOGHHE JIHIOM B MOJHOM OOBEME
JIOTIOJIHUTENBHBIX 00IIepasBUBAIOMMX 001e00pa3oBaTENbHEIX IPOrPaMM B 0GJIACTH TIOXKAPHO
Oe3onacnoctu (nanee-ZOO0IT).
1.4. bBnankm ynocroBepeHHit 006 0Oy4eHMH pa3pabaThIBAIOTCS W npuobperaroTcs
CaMOCTOATENIBHO 110 00pasiy ¥ B MOPANKE, YCTAHOBICHHOM Y4eGHBIM HEHTPOM.
1.5. ViocroBepernss 06 oOyueHuH BBIIaloTCs Y4UeOHBIM HEHTPOM MO peaTH3yeMbIM MM
JMLEH3UPOBAHHBIM JIOTOIHUTELHEIM 001Iepa3BHBAOIIMM [IPOrpaMMaM.
1.6. oxymentsl o6 obyuenun mo JOOIl odopmmsorcs Ha rOCyIapCTBEHHOM SI3BIKE
Poccuiickoit Denepauun u 3aBepAIOTCS OTTHCKOM IedaTH BHICKOTO TOPOACKOr0 OTHENeHHS
«Bcepoccuiickoe 106poBONBHOE TOKAPHOE OBIIECTBOY.
1.7. Cnpasku 06 oOyueHHn B VYupexIeHHH BBIJAIOTCH O6YYarOMMMCS BBIIIYCKHBIX TPy,
OCBOMBIIMM 00pa3oBaTeNbHbIE POrPaMMBI HE B MOIHOM 00BEME, He TONMYIICHHBIM K HTOTOBOM
aTTecTaluy ¥ (WIH) He MPOLIEIIAM HTOTOBYIO aTTECTALHIO.

2. Bbiiaua 1okyMeHTOB 006 00yuenun.

2.1. JToxyMeHTBI O NPOXOXIEHUM OOydeHHs BBIIAIOTCS He mosgHee 10 KaJICH/IapHBIX JHEeH
TIOCIIE M3/IAHKS TIPHKA3a 00 OTYUCIICHUHN CITyNIaTeNIs B CBSI3H C 3aBEPIICHHEM 00yUeHHS.

2.2. ly6nukat NOKyMeHTa O KBanu(UKALUK BBIIACTCS:

2.2.1. B3ameH yTpaueHHOT0 JOKYMeHTa (IIpH yCTOBHH HAIHYHS B YueGHOM nentpe bI'O BAITO
BCEX HEOOXOHUMBIX CBEJICHHH O IIPOXOXKIACHUH 0OYUEeHHUS);

2.2.2. BsameH MOKyMeHTa, COAEpXKaulero OmuOKH, OGHAPYKEHHBIE CIyliaTeJIeM Iocle ero
HOJIYYEHHS;

2.3. lybnukar JOKyMEHTa BEIAIOTCS HA OCHOBAHMH JIAYHOTO 3aSBJICHHS BBIITYCKHUKA KYPCOB.
2.4. Jlnno, usmenuBImee CBOIO (GaMMIMIO (MMs, OTYECTBO), BIpaBe OOMEHSTH MMEIONIHIACS y
HEro JOKYMEHT Ha JyOJHMKaT NOKyMeHTa ¢ HOBOH (amminedl (umeHeM. orTuecTBoM). OOMeH
TPOU3BOIUTCS HA OCHOBAHUH 3asBJICHHUS JIALIA, H3MEHHBIIETO CBOIO (haMHUIMIO (MMS, OTHECTBO),
C MPHIOKECHUEM KOMHMH JOKYMEHTOB, MOATBEPKNAIOIMX H3MEHEHHE (aMHUIHH (HMEHH,
oT4ecTBa) Juua. JIOKyMEHTBI ¢ MpexHuM HMeHeM ((ammimei, OTYECTBOM) H3BIMAIOTCS H
YHHYTO)KAIOTCS B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIZIKE.

2.5. 3asBnenue O BbIIaye AyOnMKara JOKYMEHTAa M KOITHIA NpUIaraeMbIX K 3asBJICHUIO
JOKYMEHTOB (IIpH HaJIUYHH) - XpaHsrcs B apxuse BI'O BJITTO.

2.6 JloxymeHT BBIIACTCS  BBIYCKHMKY JIMYHO WM JAPYrOoMy JHIY [0 3aBEPEHHOH B
YCTAQHOBJICHHOM TIOPSA/IKE TOBEPEHHOCTH, BBIIAHHON yKa3aHHOMY JIHILY BBITTYCKHHKOM.



2.7. Bbimaua ynoctoBepeHuii 06 0OydeHMH M AyOJIMKATOB MPOM3BOMHMTCS PYKOBOIMTENEM
YueOHOro meHTpa CIIymareqo MOJ POCHHCh € 00s3aTeNbHON perucTpamueil B IKypHANE
PErHCTpalMy BbI1a4H COOTBETCTBYIOIINX JOKYMEHTOB.

2.8. HeBoctpeGoBanHbie JIOKYMEHThI 00 0OY4eHHH XPaHSTCS B CTPYKTYPHOM IIOApPAa3JeTeHHH
BI'O BJAIIO B Teyemme 3 ner ¢ Jarel 3aBepiieHHss oOydeHus. [lo HCTeweHMH CpOKa
ONEPaTHBHOIO XpaHEeHHs B CTPYKTypHOM mozpasjenerdun bI'O BJITIO noxymeHTHI nepenarores
JUISL apXUBHOTO XPaHEHUSI.

3. 3anoanenne 6,1aHKOB I0KYMeHTOB 00 00y4ueHnn.

3.1. bmauku NOKyMEHTOB 00 OOyYeHHWM 3allONHSIOTCS OTBETCTBEHHLIMH JHIAMH OT DYKH.
Biianku IOKyMEHTOB 3allOMHSIOTCSA HA PYCCKOM S3BIKE.

3.2. Damuins, UM H OTYECTBO BBIMYCKHHKA B JOKYMEHTE  YKA3BIBAIOTCS IIOJHOCTBIO B
COOTBETCTBHM C 3allMCBIO B NACIOpPTE WM JOKYMEHTE, ero 3aMmeHstomeM. DaMumus, uMs H
OTYECTBO MHOCTPAHHOTO IpakK[IaHMHA 3aIMCHIBAIOTCS MO JAHHBIM HAIIHOHAIBHOTO MACIOpTa B
PYCCKOSA3BIMHOM TPaHCKPUNLHHK. TpaHCKpHIIMs TODKHA OBITH COINIACOBAHA C BHEITYCKHHKOM B
yetHo# opme. Ilpn 3anonHennn 61aHKa yI0CTOBEPEHHUS YKA3bIBAIOTCS:

- monHoe Ha3zpaHue [{eHTpa;

- (amuius, UMs M OTYECTBO (IIOCIEHEe — PH HAJIMYHH) BHITYCKHHKA;

- HAaWMEHOBAHHE JONMOJHUTE/IBHON 00meo6pa3oBaTebHOM MporpaMMel  (IT0XKapHO-
TEXHHYECKHH MHHUMYM), B COOTBETCTBHY C YTBEPKIEHHBIM yUEOHBIM MIAHOM;

- 00IIast TPYA0EMKOCTh IIPOrPaMMBI B aKaIEMHYECKAX dacax (udpamu);

- B BEpXHEH YaCTH JIeBOM CTOPOHBI OIaHKAa yJOCTOBEPEHHS YyKa3bIBAeTCS
PETUCTPAlHOHHBIH HOMEp JOKYMEHTa COIVIACHO 3alMCH B KHUIE yYeTa M PErHCTPAllMH BHIIAYH
nokyMeHToB ycranosiaeHHoro BI'O B/IITO o6pasua;

3.3. Ilocne 3amonHenus 6;1aHKa JOKYMEHTa OH JOJDKEH OBITh TIIATEIBHO IPOBEPEH HA TOYHOCTD
1 6e301mU60IHOCTh BHECEHHBIX B HEr0 3amuceil. BaHk OKyMeHTa, 3aroJIHeHHBINA ¢ ONTHOKAMH
WM MMEIOIMH Jpyrue Ne(eKThl, BHECEHHBIE NMPH 3alONHEHHH, CYATAETCS HCHOPYCHHBIM H
NOJUIEKUT 3aMeHe. VcropueHHsle TpH 3aNONHEHHH OJAHKH JOKYMEHTOB YHHYTOKAIOTCS B
YCTaHOBJIEHHOM IOPSKE.

3.4. JloxymeHTBbI 00 00y4eHMH M NPHIOXKEHHS K HAM TOMUCHIBAIOTCS YePHIIAMH, IACTON WTH
TYIIBIO YEPHOI'0 MJIH CHHErO I[BETa HaYaJbHUKOM Y4eOHOro ImeHTpa WM J0DKHOCTHBIM JIHIIOM
B COOTBETCTBHH C YCTAHOBJICHHBIMH B YUPEKACHHU paclpeielieHueM 00sI3aHHOCTE}H.

4. 3anmoanenue xy0,IHKATOB JOKYMEHTOB.

4.1: ly6imkar JOKYMEHTa O IPOXOXK/ICHHH O0YYeHHs 3alONHAETCS B COOTBETCTBHH C Pa3ieioM
3 macrosiero ITonoxenus.

4.2. Tlpu 3amonHenuu ay6nmuKkaTa NOKYMEHTAa B JIEBOM BEPXHEM YIJIy OiaHKa JNOKYMEHTa
ykaseiBaercd cioBo «JIYBJIMKATY».

43. B nyGmukare ykaseBaeTcs momHoe o¢uumMansHOe HammeHoBaue BIO BJIIO B
COOTBETCTBHH C YCTaBOM, JAEHCTBYIONIMM HAa MOMEHT BBIIa4d MyOnuKara.

4.4. Ha nybnukare TOKyMeHTa yKa3bIBACTCSI PETMCTPALMOHHBIN HOMEp AyGIMKATA M aTa ero
Bbiayn. JlyOnukar nokymeHTa 00 OOy4eHHH MOANKCHIBAETCS JOMKHOCTHBIM JIHIOM B
COOTBETCTBUM C YCTAaHOBIEHHBIM B VYueOHoM uentpe BI'O BJIIO pacnpenenenunem
00s3aHHOCTEIH.

S. Yuyer u xpaHeHHe 6JIAHKOB JOKYMEHTOB.

5.1. bnauku JOKyMEHTOB O NMPOXOXKACHHH OOYYEHHS XPaHATCH M YUMTHIBAIOTCS KAK GIIAHKH
CTPOTO# OTYETHOCTH B ycTanosieHHoM B BI'O BJITTIO nopsinke.



5.2. Jlna y4era BbIIA4M JOKYMEHTOB 06 0GyueHHH (myGmmKaToB OKYMEHTOB) CTPYKTYpHOE
nojipasfieNieHue YueOHbli UEHTp BEJET KHHIY y4eTa H PEerucTpAaldH BHUIAYH JIOKYMEHTOB
yeranosnensoro bI'O BITTO o6pasua (nanee — kuura perucrpamun).
5.3. Ilpn BBITaue noKymeHTa 06 O6GydeHHH, B KHUTY PErMCTpallMi BHOCSATCS CIIEAYIONIHE
JIaHHBIE:

— PCTHCTPALMOHHBI HOMEp IOKYMEHTa (mybiukara JoKyMeHTa);

- Gammmms, UM B OT4eCTBO (MOCHeNHEE — MpH HaJIMYMH) JIHI@, [OJYYHBIIErO

JOKYMEHT;

— HaHMCHOBAHME JIOTIOHUTENBHON 00meo6pa3oBaTe/IbHOM TPOrpaMMEL;

— JlaTa BBIIAau¥ JIOKYMEHTa;

— TOATHCH JIHIQA, MOJYYMBIIEr0 NOKYMEHT (€M MOKYMEHT BBIIAH BBITYCKHHKY
JIAYHO, MO0 MO JOBEPEHHOCTH),

— TIOANHCh PYKOBOAUTENSA CTPYKTypHOrO nozapasaenenuss BI'O BJTIO wm nuna um
YIIOJTHOMOYEHHOTr 0, MOATBEPXKAAIOLIAs Bhlauy (HalpaBlieHHE) JOKYMEHTA.
5.4. Bee 3anucu B KHHTe PerdCTpalii OPOM3BOISITCS TONBKO YEPHUJIAMU MJIH 1IaCTOH CHHEro
M (PHOJIETOBOTO 1BeTa, pa3bOPUMBO, YETKO H aKKYPATHO.
5.5. Ilpw 3anonHEeHHH KHATH PErUCTPaIHK He JOIYCKAETCs

— BHECCHHE JIaHHBIX H MPOCTABJICHUE MONKUCH TeJeBOH PyUKOif,

—  (hakcUMHIIBHOE BOCTIPOHM3BEICHHE TIOTIHCH;

— HCIpaBIICHHE 3alHCei.
B cmysae obmapyxemms ommbku, OHa aKKypaTHO 3a4E€pPKHBACTCS M CBEpXy IMIIETCS
NpaBUJIbHOE 3Ha4YeHHe. McnpaBneHwe 3aBepsieTcss HaAIHUCHIO «McripaBieHHOMY BEpHUTE» H
MOAIHCBIO PYKOBOJHUTENS CTPYKTYpHOro noapasaenernst bI'O BJIITO.
5.6.  JIMCTBI  KHHrM  pPErHCTPAlMH  NPOHYMEPOBHIBAIOTCH,  KHHTA PErucTpanuu
TpOITHYPOBBIBACTCS, TOAMUCHIBACTCS PYKOBOJUTENEM CTPYKTYPHOTO MOpasfieneHus Y4e6Horo
IEHTpa, ckpeniserest oTtuckoM medat BI'O B/ITIO c¢ ykasanuem kosmdecTsa CTpaHHUI] B KHHTE
PETUCTPALIMY M XPAHHUTCS KaK JOKYMEHT CTPOTOH OTYETHOCTH B 3aIMPAEMOM M HECTOPAEMOM
METaINYeCKOM MiKady HiH B celide.
5.6. Kuura perucrpamum, 3aKoHYeHHAs IENONPOM3BOICTBOM, XPaHUTCA B CTPYKTYPHOM
noapasnenenun BI'O BITIO B teuenue 5 ner.
5.7. VicriopueHHble TpH 3anoNHEHWM ONAHKH JOKYMEHTOB  IOJIEHKAT YHHYTOXKEHHIO B
YCTaHOBJICHHOM NOPAZIKE HE pexce 2-X pa3s B roJi, KOMHCCHEH, co3nanHoit npukasom BI'O BJITO.
B KOMHCCHIO JOMKHBI BXOIHTE MPENCTABHTEH CTpyKTypHOro monpasaenenus bI'O BJIIO,
CIIMCHIBAIONIETO OaHKM JOKYMEHTOB. KoMucCHS cocTaBiser akT, B KOTOPOM yKa3bIBaeTCsl
KOJIMIECTBO M HOMEpa YHHYTOXEHHEIX ONaHKOB MOKyMEeHTOB. KonumuecTBo ykasbiBaercs
IPOIHUCHIO.



